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Основные цели школьной библиотеки

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через  библиотечно – информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное  и бесплатное пользование  библиотечно – информационными ресурсами, гарантированное  государством.

2. Создание единого информационно – образовательного пространства школы, организация комплексного библиотечно – информационного  обслуживания всех категорий пользователей,  обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте  информационного, культурного и языкового разнообразия.

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

4. Организация систематического чтения обучающихся с учётом их культурных и языковых особенностей.

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного отношения в условиях библиотеки с учётом интересов, потребностей, возрастных, психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога, адаптации представителей культурных, языковых групп в поликультурном обществе.

6. Совершенствование представляемых школьной библиотекой услуг; организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры обучающихся.

Задачи библиотеки:

1. Активизировать читательскую активность в 6 - 9 классах. Вести более тесную работу с учителями для привлечения обучающихся в библиотеку.

2. Продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей, оказывать всестороннюю помощь педагогическому коллективу в формировании духовной и творческой личности обучающихся; воспитания у детей читательской культуры.

3. Уделить больше внимания информационной работе, размещать больше информации о библиотеке на школьном сайте. 
4. Повысить уровень работы актива школьной библиотеки.

5. Активизировать работу по выявлению читательских интересов.
6. Обеспечить доступ участникам учебно-воспитательного процесса к информации, знаниям, культурным ценностям.
7. Воспитывать бережное отношение к школьному имуществу, к книге. 

8. Проводить работу по достижению100% обеспеченности учебной литературой, соответствующей Федеральному списку и стандартам второго поколения. 
Основные функции школьной библиотеки

1. Аккумулирующая – школьная библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно – информационные ресурсы.

2. Сервисная – школьная библиотека предоставляет информацию  об имеющихся библиотечно – информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно – информационных ресурсов.

3. Методическая – школьная библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.

4. Учебная – школьная библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная – школьная библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе.

6. Социальная – школьная библиотека содействует развитию способностей пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская – школьная библиотека приобщает обучающихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Координирующая – школьная библиотека согласовывает свою деятельность  со всеми подразделениями школы, организовывает творческое сотрудничество с другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

II. Формирование фонда школьной библиотеки
Постоянный контроль и анализ состояния библиотечного фонда. Работа по формированию фонда учебной и методической литературой. Прием и техническая обработка новых изданий. Обеспечение открытого доступа к справочной литературе. Организация деятельности обменного фонда. Обеспечение сохранности библиотечных ресурсов.
	№

 п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	                  Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Подведение итогов движения фонда учебной литературы. Диагностика обеспеченности  обучающихся  учебниками и учебными пособиями на 2016 – 2017 учебный год
	сентябрь
	Зав. библиотекой
Хожаева Т.Н.

	2.
	Составление справки по учебно – методическому обеспечению  учебного процесса школы 
	сентябрь
	

	3.
	Приём и выдача учебников обучающимся.  Обеспечить выдачу  учебников в полном объёме, согласно учебным программам. 
	май – июнь

август - сентябрь 
	Зав. библиотекой

Хожаева Т.Н.

	4.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

   - работа с  библиографическими изданиями ( прайс - листы,  тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные МОРФ);

   - составление, вместе с руководителями МО, заместителем директора по УВР  заказа на учебники с учётом их требований на 2017 – 2018 учебный год;

   -формирование, согласование и утверждение  заказа на 2017 – 2018 учебный год руководством школы; 

- подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году  и доведения до сведения обучающихся, родителей, учителей (выступления на родительском собрании, заседаниях МО);

   - осуществление контроля над выполнением сделанного заказа;

 - приём и обработка поступивших учебников, оформление накладных,  штемпеливание,  оформление картотеки
	ноябрь

постоянно

декабрь

декабрь, май

в течение года

постоянно

постоянно
	Руководители МО, зам. директора   по УВР,
зав. библиотекой


	5.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды – смотры по классам с проверкой учебников,  подготовка справки по итогам рейдов и т.д. (см. « План по сохранности  учебников»)
	октябрь
март
	 зав. библиотекой



	6.
	Списание учебного фонда с учётом ветхости и смены учебных программ, составление актов.
	октябрь - декабрь
	 зав. библиотекой



	7.
	Изучение и анализ учебного фонда
	постоянно
	зав. библиотекой

	8.
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
	в течение года
	зав. библиотекой

	9.
	Расстановка новых изданий в фонде школьной библиотеки. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в централизованную бухгалтерию.
	постоянно
	зав. библиотекой

	10.
	Ведение  «Книги учета выдачи учебников»
	май - сентябрь
	зав. библиотекой

	         Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Изучение состава фонда художественной литературы и анализ его использования
	декабрь
	зав. библиотекой



	2.
	Своевременный приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений художественной литературы:

   - учёт библиотечного фонда художественной литературы;

  - формирование фонда художественной литературы школьной библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации;

- выдача документов пользователям школьной библиотеки
	постоянно

по графику инвентаризации

по мере комплектования

постоянно

постоянно
	зав. библиотекой



	3.
	 - оформление фонда художественной литературы (наличие полочных, буквенных разделителей, разделителей с портретами писателей, индексов), эстетика оформления;

   - соблюдение правильной расстановки фонда художественной литературы на стеллажах согласно таблицам ББК и возрастной категории;  

 - проверка правильной расстановки фонда художественной литературы;

   - обеспечение свободного доступа пользователей школьной библиотеки к информации;

  - привлечение  обучающихся  к работе с библиотечным фондом;
	постоянно

постоянно

один раз в год

постоянно


	зав. библиотекой



	4.
	Работа по сохранности фонда художественной литературы:

   - организация фонда особо ценных изданий и проведение  периодических проверок;

- работа с должниками школьной библиотеки, обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в установленном порядке, составление списка должников; 

   - организация работ по мелкому ремонту  и переплёту изданий с привлечением библиотечного актива;

 - проведение санитарного дня в школьной библиотеке, обеспечение требуемого режима хранения и физической сохранности библиотечного фонда;

   - систематический  контроль  за своевременным возвратом в школьную библиотеку выданных изданий (обзор, анализ, выступления на еженедельных планёрках);

   - списание ветхой художественной литературы по моральному износу, оформление необходимых документов.
	постоянно

два раза в год

постоянно

ежемесячно

последняя пятница месяца

один раз в месяц (последний понедельник)

октябрь - декабрь
	зав. библиотекой



	5.
	Обеспечение работы читального зала школьной библиотеки
	постоянно
	зав. библиотекой

	6.
	Комплектование фонда периодики в соответствии с образовательной программой школы
	апрель
	зав. библиотекой

	7.
	Оформление подписки на I полугодие  2017 года. Контроль доставки, подшивка, систематизация, хранение.
	декабрь
	зав. библиотекой

	8.
	Оформление подписки на II полугодие  2017 года. Контроль доставки, подшивка, систематизация, хранение.
	май
	зав. библиотекой

	I.  Справочно – библиографическая работа

	1.
	Создать картотеку газетно – журнальных статей на основе выписанной периодики за 2016 - 2017 учебный год
	в течение года
	зав. библиотекой

	2.
	Пополнение и редактирование системы каталогов, картотек.
	Постоянно
	зав. библиотекой

	3.
	Создание и ведение электронного каталога нетрадиционных носителей информации
	октябрь – декабрь
	зав. библиотекой

	4.
	Проведение библиотечно – библиографических занятий для обучающихся с применением информационных технологий (по отдельному плану)
	постоянно
	зав. библиотекой

	5.
	Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения по заявкам учителей, обучающихся к классным часам, юбилейным датам, праздникам.
	В течение года
	зав. библиотекой

	6.
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок, организация выставок книг, статей, дополнительной справочной литературы в помощь  педагогам по работе с одарёнными детьми, посвящённые подготовке и проведению научно – практических конференций, интеллектуальных конкурсов, участию в олимпиадном движении.
	Постоянно
	зав. библиотекой

	7.
	Пополнение и пропаганда фонда папок  газетно - журнальных статей, систематизация материала
	В течение года
	зав. библиотекой

	8.
	Обзор ресурсов Интернета, организация информационной базы библиотеки.
	В течение года
	зав. библиотекой

	9.
	Проведение индивидуальных консультаций при использовании материалов и СБА при обслуживании
	В течение года 
	зав. библиотекой

	10.
	Библиотечно-библиографические и информационные знания- учащимся школы (см. « Цикл библиотечных уроков по формированию информационной культуры»
	В течение года
	зав. библиотекой, учителя-предметники

	II. Работа с читателями. Индивидуальная работа

	1.
	Перерегистрация читателей (прибытие, выбытие, перерегистрация классов).
	август - сентябрь
	зав. библиотекой

	2.
	Организованная запись обучающихся

1-х классов в школьную библиотеку
	октябрь
	зав. библиотекой

	3.
	Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, учителей, технического персонала, родителей.
	постоянно
	зав. библиотекой

	4. 
	Обслуживание читателей в читальном зале: обучающиеся, учителя.
	постоянно
	зав. библиотекой

	5. 
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	постоянно
	зав. библиотекой

	6.
	Оказание индивидуальной помощи: беседы, консультации, подбор литературы одарённым детям.
	постоянно
	зав. библиотекой

	7.
	 Беседы со школьниками  о прочитанном.
	постоянно
	зав. библиотекой

	8.
	Изучение и проведение анализа читательских формуляров (подготовка справки на заседания МО классных руководителей).
	два раза  в год
	

	Работа с педагогическим коллективом школы

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах, газетах (выступления с обзором на  заседаниях предметных МО, МО классных руководителей.)
	4 раза в год
	зав. библиотекой

	2.
	Оформление книжных выставок с новыми поступлениями.
	постоянно
	зав. библиотекой

	3.
	Консультационно – информационная работа с МО учителей – предметников, направленная на оптимальный выбор учебников, учебных пособий, на новый учебный год.
	в течение года
	зав. библиотекой

	Работа с обучающимися школы

	1.
	Обслуживание обучающихся, согласно расписанию работы школьной библиотеки.
	постоянно
	зав. библиотекой

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. 
	ежемесячно
	зав. библиотекой

	3.
	Оформление тематических книжных выставок, обзоров, проведение бесед по возрастам читателей о культуре чтения книг, об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	постоянно
	зав. библиотекой

	4.
	Изучение читательских интересов в 1-9 классах, рекомендация художественной литературы и периодических изданий, согласно возрастам.
	постоянно
	зав. библиотекой

	5.
	« Летнее чтение с увлечением»- подготовка списков литературы для дополнительного изучения по предметам
	май
	зав. библиотекой, учителя-предметники

	Работа с родителями

	1.
	Информирование о перечне учебников и учебных пособий, рекомендованных МОРФ.
	апрель
	зав. библиотекой

	2.
	Индивидуальное информирование:

   - об испорченных книгах и учебниках;

   - о задолженности и должниках.
	в течение года
	зав. библиотекой

	3.
	Привлечение родителей к организации и проведению  тематических, читательских и научно – практических конференции
	в течение года
	зав. библиотекой

	4.
	Привлечение родителей к  пополнению фонда школьной библиотеки: дарение учебной и художественной литературы (выступления на родительских собраниях), составление договора пожертвования, акта
	май – август
	зав. библиотекой



	5.
	Участие в работе общешкольного совета: «Школьные учебники: выбор, обеспечение, использование».
	на заседании Совета школы
	зав. библиотекой

	6.
	Организация выставки «Эти книги вы нам подарили»
	на общешкольной конференции
	зав. библиотекой

	III.  Работа с активом библиотеки 

	1.
	Организация актива библиотеки 
	сентябрь
	зав. библиотекой

	2.
	Заседание актива библиотеки
	1 раз в четверть
	зав. библиотекой, актив

	3.
	Участие актива в организации  и проведении библиотечных мероприятий
	в течение года
	зав. библиотекой, актив

	IV. Массовая работа

	№ п/п
	Содержание работы.
	Читательское назначение.
	Дата проведения.

	1
	Памятная дата России. День солидарности в борьбе с терроризмом. (ФЗ № 170 «О днях воинской славы и памятных датах России» от 23.07.2010г.)
	5-7 кл.
	05.09.2016г.

	2
	Выставка одного автора.
125 лет со дня рождения английской писательницы Агаты (Клариссы) Кристи (Миллер) (1891—1976)
	8-9 кл.
	15.09.2016г.

	3
	Литературная  викторина по сказкам
«Царствуй, сила волшебства».
	2-3 кл.
	30.09.2016г.

	4
	« Профессия – учитель!» -выставка литературы, творческих материалов об учителях, посвященная Международному  Дню Учителя.
	2-9 кл.
	04.10.2016г.

	5.
	«Любить природу –творить добро». Час экологического просвещения.

К всемирному дню защиты от стихийных  бедствий.
	5-6 кл.
	10.10.2016г.

	6
	Выставка одного автора.
225 лет со дня рождения русского писателя Сергея Тимофеевича Аксакова (1791—1859)
	5-7 кл.
	14.10.2016г.

	7
	Всемирный день поэзии. Конкурс «Мое любимое стихотворение»
	2-9кл.
	 15.10.15г.

	8
	Музыкальная мульткиновикторина по произведениям детских писателей «Песни, зовущие в детство».
	4-5 кл.
	21.10.2016г.

	9
	День памяти жертв политических репрессий.
	7-9 кл.
	28.10.2016г.

	10
	«Все мы разные, а Родина одна». Ко  дню народного единства. К  международному дню толерантности.
	6-7 кл.
	04.11.2016г.

	11
	Выставка одного автора.
195 лет со дня рождения русского писателя Федора Михайловича Достоевского (1821—1881)
	8-9 кл.
	11.11.2016г.

	12
	Обзор (выставка) « По страницам детских журналов».
	2кл.
	15.11.2016г.

	13
	Библиотечный урок «Как правильно обращаться с книгой».
	3-4 кл.
	18.11.2016г.

	14
	Работа книжкиной больницы. (ремонт книг в библиотеке).
	5-6 кл., библиотечный актив
	22.11.2016г.

	15
	115 лет со дня рождения русского писателя, художника-иллюстратора Евгения Ивановича Чарушина (1901—1965). Выставка книг, громкое чтение одного из произведений, выставка детских иллюстраций к произведениям писателя.
	2-4 кл.
	25.11.2016г.

	16
	Выставка литературы « Мама, ты самая лучшая мама на свете»

ко Дню Матери.
	1-9 кл.
	30.11.2016г.

	17
	1 декабря – день борьбы со СПИДом. Устный журнал «СПИД – мифы и реалии»
	8-9 кл.
	01.12.2016г.

	18
	Выставка «Великие люди – любимые лица» (О. Янковский, О. Табаков, Райкины, Л. Дуров, Л. Орлова, Н. Мордюкова, А. Джигарханян и др.).

	7-9 кл.
	05.12.2016г.

	19
	Выставка одного автора.
195 лет со дня рождения русского поэта Николая Алексеевича Некрасова (1821—1877)
	5-9 кл.
	9.12.2016г.

	20
	Библиотечный урок «Структура книги».
	2-3 кл.
	12.12.2016г.

	21
	Книжная выставка: «Туда и обратно: от фильма к книге – от книги к фильму».
	1-9 кл.
	16.12.2016г.

	22
	Экологическая викторина
	4-6 кл.
	20.12.2016г.

	23
	Конкурсно-игровая программа «Ах, синема, синема!»
	8-9 кл.
	23.12.2016г.

	24
	« Новый год к нам мчится…» выставка – беседа о праздновании Нового года в разных странах.
	1-5 кл.
	26-28.12.2016г.

	25
	Библиотечный урок «Как выбрать необходимую книгу»
	2-4 кл.
	29-30.12.2016г.

	27
	Выставка книг-юбиляров 2017 года
	
	

	28
	Заповедники Кавказа
	4-6 кл.
	16.01.2017г.

	29
	«Валентин Петрович Катаев – детям» - беседы у книжной выставки по рассказам писателя. К 120-летию со дня рождения (1897-1986)
	3-5 кл.
	27.01.2017г.

	30
	«Каждый должен разбираться, как же с книгой обращаться»: беседа-диалог.
Практическое занятие. 
	2-4 кл.
	31.01.2017г.

	31
	Выставка одного автора.
К 205-летию со дня рождения английского писателя Чарльза Диккенса. (1812-1870)
	7-9 кл.
	07.02.2017г.

	32
	«Твои первые энциклопедии, словари, справочники»: беседа.
	3-7 кл.
	9-13.02.2017г.

	33
	Конкурс чтецов «Живая классика»
	5-9 кл.
	февраль

	34
	Литературная игра «Отечества

достойные сыны».
	5-7 кл.
	21.02.2017г.

	35
	Конкурс рисунков, чтецов «Теплые руки мамы».
	1-5, 6-9 кл.
	2-6.03.2017г.

	36
	Организация выставки «Будьте здоровы», подбор картотеки статей о здоровом образе жизни.
	март
	15.03.2017г.

	37
	Конкурс презентаций на свободную тему.
	8-9 кл.
	17.03.2017г.

	38
	Организация выставки «Здоровье планеты -твое   здоровье» к Всемирному дню Земли
	1-9 кл.
	21.03.2017г.

	39
	Неделя детской и юношеской книги.
1. Открытие недели детской книги.

2. Конкурс чтецов «Поэты смеются». 

3. Литературная игра-путешествие «Остров книжных сокровищ».
4. Чествование самых активных читателей.
5. Конкурс на самую красивую закладку.
6. Литературная игра-викторина «Кто умнее?».
7. Посвящение в читатели «Библиотека, книжка, я – вместе верные друзья».
8. Конкурс рисунков «Иллюстрации к любимым произведениям».
9. Закрытие недели.
	7-9 кл.

4-5 кл.

2-9 кл.

1-9 кл.

6 кл.

1 кл.

2-7 кл.
	03.04-10.04.2017г.

	40
	«Полет в космос». Презентация и викторина к Всемирному дню авиации и космонавтики
	5-8 кл.
	12-14.04.2017г.

	41
	Устный журнал «Иду я по лесу…».
	2-4 кл.
	18.04.2017г.

	42
	«Разнообразие источников информации.»
	8 кл.
	20.04.2017г.

	43
	Выпуск газеты «Читать — это

модно».
	1-9 кл.
	24.04.2017г.

	44
	«Мир моих увлечений»
	2-5; 6-9 кл.
	25-28.04.2017г.

	45
	Конкурс рисунков «Эко-

палитра. Весенние радости».
	2-6кл.
	

	46
	«Мы с тобой никогда не забудем…»

Галерея памяти «И помнит мир спасенный»
	2-9 кл.
	05.05.2017г.

	47
	Конкурс рисунков «Открытка

ветерану»
	1-7 кл.
	03-05.05.2017г.

	48
	«Мой край родной – тебе мое сердце!»
	3-9 кл.
	16.05.2017г

	49
	«Дом, где сказка живет». Библиотечный урок

К общероссийскому дню библиотек.
	2-5 кл.
	22-23.05.2017г.

	V. Повышение квалификации

	1.
	 Участие в работе районного МО школьных библиотекарей, в совещаниях, проводимых отделом образования АБМР.
	по мере их проведения
	зав. библиотекой

	2.
	Освоение информаций из профессиональных изданий.
	постоянно
	зав. библиотекой

	3.
	Использование опыта лучших школьных библиотек.
	постоянно
	зав. библиотекой

	4.
	Расширение ассортимента библиотечно – информационных услуг; повышение их качества на основе использования новых технологий. 
	постоянно
	зав. библиотекой

	5.
	Сотрудничество с работниками детской сельской библиотекой, библиотекарями района.
	постоянно
	зав. библиотекой

	VI. В помощь образовательному процессу. Профориентационная работа

	1.
	Пропаганда  научно-популярной литературы на выставках: « Новинки в библиотеке», « Единый государственный экзамен»
	в течение года
	зав. библиотекой

	2.
	Организация открытого доступа: «Справочные издания»
	в течение года
	зав. библиотекой

	3.
	Обеспечение литературой и сценарным материалом к подготовке и проведению предметных недель 
	согласно  плану методического кабинета школы
	зав. библиотекой

	4.
	Обеспечение библиотечно-библиографической поддержки в подготовке к предметным олимпиадам и интеллектуальным марафонам
	в течение года
	зав. библиотекой

	5.
	Обслуживание по списку « Летнее чтение»
	июнь- август
	зав. библиотекой

	VII. Перспективы развития школьной библиотеки

	1.
	Превратить школьную библиотеку в информационно-методический центр школы.
	в течение года
	зав. библиотекой

	2.
	 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных информационных технологий. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий.
	в течение года
	зав. библиотекой

	3.
	Помощь педагогам и обучающимся в проектной работе.
	в течение года
	зав. библиотекой

	4.
	Освоение активных форм массовой работы по продвижению чтения – викторины, литературные игры, дискуссии.
	в течение года
	зав. библиотекой

	5.
	Создание медиатеки (приобретение фильмов по программным произведениям).
	в течение года
	зав. библиотекой

	6.
	Эстетическое оформление школьной библиотеки: афоризмы писателей о чтении, правила пользования каталогами, систематизация творческих работ читателей.
	в течение года
	зав. библиотекой

	7.
	Укрепление материальной базы школьной библиотеки:

   - обновление книжного фонда (привлечение спонсоров, родителей, общественность);
	в течение года

	зав. библиотекой

	8.
	Работа по самообразованию:

- посещение семинаров, заседаний методического объединения, индивидуальные консультации;

- освоение информации из профессиональных изданий;

- использование опыта лучших школьных библиотекарей.
	в течение года
	зав. библиотекой

	9.
	Сотрудничество с работниками детской  сельской библиотекой, с библиотекарями района.
	в течение года
	зав. библиотекой

	10.
	Сотрудничество со средствами  массовой информации школы, района по освещению вопросов библиотечной деятельности.
	в течение года
	зав. библиотекой


     Зав. школьной библиотекой 

     МОУ ООШ № 11 с. Прасковея
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